
คู่มือการใช้ GOOGLE CLASSROOM 

 
 

นายอัศวิน พูนกลาง   

                    1.การสร้างห้องเรียนและการเข้าห้องเรียน 

                    1.ไปท่ี Google Classroom 

 

 

 

 

 

                    2. กดท่ีเครื่องหมายบวก (+) จะปรากฏ เมนู 

                    2.1เข้าช้ันเรียน                    คือ ให้นักเรียนท่ีเราต้องการสอนเข้าช้ันเรียน 

                    โดยกดเข้าช้ันเรียนแล้วนำโค๊ตท่ีครูผู้สอนให้มา นำมาใส่เพื่อเข้าห้องเรียน 

                    2.2 สร้างช้ันเรียน สำหรับครูผู้สอนสร้างช้ันเรียน โดยคล๊ิกท่ีสร้างช้ันเรียน 

                                                                                   

                                                                                  การสร้างช่ือให้เรียงเพื่อดูง่ายข้ึนโดยการ  กำหนด ปีการศึกษาขึ้นก่อน 

                                                                                  ตัวอย่างคือ 63 ตามด้วย ปีการศึกษา คือ 1 และตามด้วยรายวิชา คือ 

                                                                                  BDI-T101 BDI Technology 1 

 

                                                                                  ห้อง ให้เราใส่ ช้ัน และ ปวช. ช้ันปีท่ี 1 สาขาวิชาช่างกลโรงงาน  

                                                                                   สาขางานผลิตช้ินส่วนยานยนต์ 

                     ห้องเรียน เลือกห้องท่ีใช้เรียนตัวอย่าง T-TECH 301 

 

                                                                                                   โค๊ต สำหรับส่งให้นักเรียนเพื่อให้นักเรียนเข้าช้ันเรียน 
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คู่มือการใช้ GOOGLE CLASSROOM 

 
 

นายอัศวิน พูนกลาง   

 

                 การใช้งานหน้าแต่ละหน้าของ Google Classroom  

                 1.หน้า สตรีม คือ หน้าที่ใช้ สร้างประกาศ ของครูผู้สอน ที่ใช้สื่อสารกับนักเรียน 

 

                

 

 

 

 

 

 

                    การตั้งค่า หน้าสตรีม สามารถต้ังค่าได้โดย คล๊ิกท่ีสัญญาลักษณ์นี้ 

                                                                                               เราสามารถแก้ไขข้อมูลห้องเรียนก่อนหน้าได้ 

 

                                                                                                             

                                                                                                             
                                                                                                                                                    
                                                                                                                                                                                                                             

  

 

 

 

 

 

                  รหัสชั้นเรียนจะมีเมนูย่อยดังน้ี 

                  แสดงคือ ใหแ้สดงเป็นตัวอักษรขนาดใหญ่ 

                  คัดลอก คือ ก๊อปปี้รหัสเข้าห้องเรียน 

                  รีเซ็ตคือ การขอรหัสห้องเรียนชุดใหม ่

                  ปิดใช้ คือการ ปิดการใช้รหัสเข้าห้อง      

 

                                        นักเรียนสามารถโพสต์และแสดงความคิดเห็น 

                                                  นักเรียนสามารถแสดงความคดิเห็นเท่านั้น 

                                        ครูเท่านั้นที่โพสต์และแสดงความคิดเห็น 

 

   

                   

 
 

              

 

                              แสดงไฟล์แนบแลรายละเอียด 

                                     แสดงการแจ้งเตือนแบบย่อ 

                              ซ่อนการแจ้งเตือน 

 

   

                   

 
 

              

 

                              ซ่อนและแสดงไฟล์ที่ถูก โดยเมนูนี้จะแสดง เฉพาะคร ู

                              ผู้สอน 

 

   

                   

 
 

              

 

                              ไม่มีเกรดโดยรวม 

                              คะแนนรวม ถ้าไม่เปิดเมนูนี้คะแนนรวมจะไม่ขึ้น 

                              ถ่วงน้ำหนักคะแนนรวมกรณี เราสร้างหมวดหมู ่
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นายอัศวิน พูนกลาง   

                  2.งานของชั้นเรียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             1.เราสามารถต้ังช่ืองาน 

                                             2.เราสามารถใส่คำแนะนำของรายงาน 

                                             3.เราสามารถต้ังค่าเวลาในการส่งงาน                                             

                                             4.เราสามารถต้ังเกณฑ์การให้คะแนนได้ 

 

 

 

 

                                             5.งานของช้ันเรียน ก็จะได้งานท่ีเราสร้าง 
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2 
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4 

4 ตัวอย่างการตั้งค่าคะแนน 
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นายอัศวิน พูนกลาง   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                            งานและแบบทดสอบ 

                             1.ตั้งหัวข้อแบบทดสอบ 

                             2.เราไม่ต้องต้ังค่าคะแนน เพราะเราจะแทรกคะแนนจาก google form 

                             3.ต้ังกำหนดวันเวลาในการส่ง 

                             4.ตัง้หัวข้อแบบทดสอบ 

                             5.ขั้นตอนการแทรก ข้อสอบจากท่ีทำจาก google form จาก google drive 

                             6.กดมอบหมายงาน หรือ บันทึกแบบร่างไว้ก่อนกรณี ยังไม่ให้นักศึกษาทำ 
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นายอัศวิน พูนกลาง   

                

 

 

 

 

 

 

 

                              ถาม 

                             1.ตั้งหัวข้อสำหรับถามนักศึกษา 

                             2.เราไม่ต้องต้ังค่าคะแนน  

                             3.เราไม่ต้องต้ังกำหนดวันเวลาในการส่ง 

                             4.เราสามารถต้ังให้นักเรียนตอบกลับเพื่อนได้และต้ังให้นักเรียนไม่สามารถแก้ไขคำตอบได้ 
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                             เนื้อหา 

                             1.ตั้งหัวข้อสำหรับเนื้อหา 

                             2.เราพิมพ์เนื้อหา หรือ แทรกเนื้อหาจาก Youtube ได้  

                             3.เสร็จแล้วสามารถกดโพสหรือ บันทึกแบบร่างได้ 
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                                         ใช้โพสต์ซ้ำ คือ การใช้โพสต์ท่ีเคยโพสต์ไปแล้ว มาโพสต์ อีกครั้งโดยไม่ต้องเขียนโพสใหม่ 
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                      3.ผู้คน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                 ครู 

                                                 1.กดเครื่องหมาย         แล้วใส่ อีเมลย์ ครูผู้สอน 

                                                 2.กดเชิญ อาจารย์ผู้สอน 

                                                นักเรียน 

                                                 นักเรียนเราจะเชิญโดยการให้โค๊ทของห้องเรียน  
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นายอัศวิน พูนกลาง   

                   4.คะแนน 

 

 

 

 

- เมื่อนักเรียนส่งงาน จะขึ้นว่าแล้ว แต่คะแนนนักเรยีนจะอยู่ใน google form เมื่อนักศึกษาส่งงาน 

 

 

 

 

 

 

                    วิธีการทำข้อสอบ จาก Google Form 

                     

 

 

 

 

 

 

 

                      1.ไปที่ โฟลเดอร์ ของ Google Classroom ใน Google Drive  เลอืก โฟลเดอร์ ของวิชาที่เราสอน 

                      2.คลิก๊ขวา เลือก Google ฟอร์ม เลือก แบบฟอร์มเปล่า 
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                     1.ต้ังชื่อข้อสอบ 

                     2.ต้ังชนิด ของการใส่คำตอบ ตัวอย่างคือ หลายตัวเลือก 

                     3.เพิ่มข้อสอบ 

                     4.เพิ่มคำตอบ 

                     5.เลือกสลับลำดับของตัวเลือก 

                     6.คลิ๊กที่ต้ังค่า  

 

         

 

 

 

 

 

 

                     1.เลือก รวบรวมที่อยู่ อีเมลย์ เพื่อให้นักศึกษา ใช้ อีเมลย์ยนียันในการทำข้อสอบ 

                     2.เลือกจำกัดให้ตอบกลับได้เพยีง 1 คร้ัง เพื่อไม่ให้นักศึกษาแก้คำตอบ แล้วกดบันทึก 

                     

 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

1 

2 
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                             3.เลือกแสดงแถบแสดงความคืบหน้า 

                             4.เลือกสับเปลี่ยนลำดบัคำถาม แล้วกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              5.เลือกทำเป็นแบบทดสอบ 

                              6.เลือกทันทีหลังส่งคำตอบ 

                              7.เลือกคำถามที่ตอบผิด 

                              8.เลือกคำตอบที่ถูกต้อง 

                              9.เลือกค่าคะแนน แลว้กดบันทึก 
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                         10.เลือกเฉลยคำตอบ 

                         

 

 

 

 

                        11.เลือกคำตอบที่ถูกต้อง 

                        12.กดเสร็จสิ้น 
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